


1. จดหมายถามทุกขสุ์ข 
2. แสดงความยนิดี แสดงความเสียใจ 
3. จดหมายเชิญ จดหมายขอโทษ 
4. จดหมายคุยกนัเร่ือยเป่ือยทัว่ไป



ตวัอย่าง

67/214 Soi Prachasuk

Prachachuen Road, Dusit

Bangkok,Thailand 10800

June 2, 1988



ค าขึน้ต้น 
My dear/My 
dearest/Dear…………………….. (ต่อดว้ย
ความสัมพนัธ์ หรือ ช่ือ)

ตวัอยา่ง
My dear grandmother,  (ยา่, ยาย)
My dearest father,  (พอ่)
Dear  Jane,  (ช่ือ)



1. ความน า     แสดงการแนะน าตวัหรือบอกสาเหตุ

ตวัอย่าง
Thanks for your letter / email.

Thanks for writing to me.

It was good to hear from you again.

I am writing to tell you about…

How are things with you? / What’s up? / 
How are you? / How was your holiday?

I’m sorry I haven’t written for a while…



2. เน้ือความ   บอกวตัถุประสงค์
3. สรุป          เขียนสรุปเร่ืองหรือความมุ่งหวงัในอนาคต

ตัวอย่าง
Hope to hear from you soon.

Looking forward to seeing you / 

hearing from you.

I can’t wait to meet up soon.



ตวัอย่าง
With love, 

With much love, 

Love, 

Good luck, 

Best wishes, 



• การลงนามของผูเ้ขียนจดหมาย แสดงใหรู้้วา่ใครเป็นผูเ้ขียนจดหมาย
นั้น ถา้เป็นจดหมายส่วนตวั อาจเขียนช่ือหรือทั้งช่ือและนามสกลุใน
ลกัษณะหวดั หรือหวดัแกมบรรจง หรืออาจเป็นลายเซ็น (ส าหรับบุคคล
ท่ีคุน้เคยมาก ๆ) 



107/19-21 Pracharat Rd.1                          

Bangsue, Bangkok

Thailand 1800

1st April 2015

Dear Oliver,

How are things with you? I hope you are well. I haven’t heard 

from you for a while. I have been quite busy with my studies. I’m having 

exams next week. Wish me luck. I went on a holiday last month. I went 

to Singapore for 5 days. It was wonderful. I went to the Universal 

Studio. It is a theme park. I went on many rides. It was so much fun. 

The best ride was called The Mummy. It was a ride based on the movie 

‘The Mummy’. It was very scary, but thrilling. It is like you are in a 

pyramid and there are many scary mummies chasing after you. Anyway, 

have you taken any holiday recently? Please write and let me know 

what you have been up to. Hope to hear from you soon.

Best wishes,



1. No heading

2. Type name for signature

3. To: email address of receiver

4. Subject: topic of content






